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桃園市政府公證及認證事務執行參考 
 

壹、前言 

為利本府所屬機關學校善用公證及認證制度，及協助公證人進

行查證工作，以避免糾紛，減少訴訟發生，保障本府及市民之權

利，爰訂定本執行參考。 

貳、公證及認證事務之範圍 

一、公證：公證人因當事人或其他關係人之請求，就法律行為及其他關

於私權之事實作成公證書，證明該行為之作成或事實之存在。 

二、認證：公證人因當事人或其他關係人之請求，就文書作成認證書，

證明該文書之作成或形式上為真正。認證範圍如下： 

(一)私文書。 

(二)涉及私權事實之公文書原本或正本，經表明係持往境外使用者。 

(三)公、私文書之繕本或影本。 

參、法律行為及其他關於私權之事實處理原則 

一、基於公證人執行公證職務作成之文書有公文書效力，其內容推定為

真正，具有證明力，及針對給付金錢或其他代替物、租借期滿返還

標的物等事項，有強制執行力，本府所屬機關學校就法律行為及其

他關於私權之事實，依法規規定或契約約定應辦理公證者，應洽請

公證人辦理公證事務。 

二、本府所屬機關學校得依公證法規定請求公證人就下列各款法律行

為作成公證書，載明應逕受強制執行： 

(一)以給付金錢或其他代替物或有價證券之一定數量為標的者。 

(二)以給付特定之動產為標的者。 

(三)租用或借用建築物或其他工作物，定有期限並應於期限屆滿時交

還者。 

(四)租用或借用土地，約定非供耕作或建築為目的，而於期限屆滿時應
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交還土地者。 

三、本府所屬機關學校應檢視業務內容有無應辦理公證之事務，並於主

管法規增訂相關規定；本市法規規定法律行為應辦理公證之相關

規定如下： 

序號 法律行為 法規依據 

1 公有不動產租賃 
桃園市社會住宅服務中心公有不動

產管理使用收益辦法第 6條 

2 社會住宅租賃 桃園市社會住宅出租辦法第 12條 

3 區段徵收土地租賃 
桃園市區段徵收土地標售標租及設

定地上權辦法第 12條 

4 中繼住宅租賃 
桃園市政府辦理桃園航空城區段徵

收中繼住宅承租處理原則第 7點 

5 
市有不動產短期租賃

(不超過 9年) 

桃園市市有不動產短期出租作業要

點第 15點 

6 
非公用土地公開招標設

定地上權 

桃園市市有非公用土地設定地上權

作業要點第 10點 

7 職務宿舍借用 

(1)桃園市政府公有宿舍管理要點

第 5點 

(2)桃園市政府警察局職務宿舍設

置管理要點第 5點 

肆、協助公證人辦理公證事務之基本處理原則 

一、法令依據： 

(一)公證法第 12 條第 1 項規定：「公證人辦理公證事務，於必要時，

得向有關機關、團體或個人查詢，並得請求其協助。」 

(二)公證法施行細則第 75 條第 2 項規定：「認證公文書原本、正本、

繕本或影本時，應以行文、親自前往或其他適當方式向作成名義之

機關或公務員查證。」 
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(三)公證人辦理公證事務，於必要時，得向有關機關、團體或個人查詢，

並得請求其協助，屬個人資料保護法第 19條第 1項第 1款「法律

明文規定」得蒐集或處理個人資料之法定情形（法務部 103年 9月

25日法律決字第 10303510940 號書函參照）。 

二、公證人為認證公文書原本、正本、繕本或影本時，應以行文、親自前

往或其他適當方式(如：打電話)向本府所屬機關學校查證（司法院第

10期公證實務研究會研究專輯第 12則法律問題研究結論參照）。 

三、本府所屬機關學校受理公證人查詢公證事務，應請其表明姓名、身

分別、查證原因及事項，並出示身分證明文件。公證人若非以親自

前往方式辦理，應請其提供相關資料供驗證身分。 

四、本府所屬機關學校或公務員受理公證人之查證，應回覆公文書之真

偽（公證法施行細則第 75 條第 2 項立法理由參照），以防杜公文

書之偽造變造；至其他政府資訊之提供，則應符合政府資訊公開法、

檔案法、個人資料保護法及相關法規之規定，並依公證人要求提供

政府資訊之書面佐證資料，考量提供資訊之內容及範圍。 

五、本府所屬機關學校查證之回覆，得以書面、言詞或其他適當方式為

之。回覆前，宜至各地方法院網站或民間公證人名冊確認公證人資

料之正確性，並依登錄之聯絡方式回覆；若以言詞或其他方式回覆，

應作成紀錄。 

伍、查詢公證人資料之方式 

公證人分為法院公證人及民間公證人，法院公證人均設於各地方法

院公證處，各法院公證處位置及辦公時間得參考各地方法院網站；

民間公證人相關資料（含姓名、證書字號、事務所名稱、地址、聯

絡電話、傳真號碼及電子信箱等資料），得至司法院/查詢服務/民

間公證人名冊項下（https://www.judicial.gov.tw/tw/lp-152-

1.html）查詢。 


